
Komunikat dla aptek 

dotyczący aktualnego wzoru upoważnienia do podpisywania zestawień zbiorczych recept  

na leki, środki spożywcze specjalnego przeznaczenia żywieniowego, wyroby medyczne  

w imieniu właściciela/kierownika  apteki/punktu aptecznego. 

W związku z częstymi nieprawidłowościami występującymi w składanych przez podmioty 

prowadzące apteki lub kierowników upoważnieniach do podpisywania zestawień przypominamy:  

PODMIOT PROWADZĄCY APTEKĘ (WŁAŚCICIEL) upoważnia daną osobę, następnie skreśla funkcję 

„KIEROWNIKA” na dokumencie i uzupełnia daty „od dnia” „do dnia” lub zamiast „daty do”   

wpisuje słowa : „bezterminowo” , „do odwołania” , „do czasu trwania stosunku pracy”.  

Osoba przyjmująca upoważnienie uzupełnia tabelę ze wzorem podpisu i parafy.  

Następnie właściciel składa swój czytelny podpis, bądź składa podpis z pieczęcią,  

która jednoznacznie wskazuje kto udziela danego upoważnienia.  

NATOMIAST 

KIEROWNIK APTEKI upoważnia innego magistra farmacji, podaje jego NPWZ  

(zgodnie z nową numeracją 8 cyfr) lub KIEROWNIK PUNKTU APTECZNEGO upoważnia innego 

technika farmacji, podaje nr dyplomu technika farmacji, następnie skreśla funkcję „WŁAŚCICIELA” 

 i uzupełnia na dokumencie datę „od dnia” i datę „do dnia” wpisując konkretny dzień.  

UWAGA: Podany okres nie może przekraczać 30 dni kalendarzowych.  

Osoba przyjmująca upoważnienie uzupełnia tabelę ze wzorem podpisu i parafy.  

Następnie kierownik składa swój czytelny podpis, bądź składa podpis z pieczęcią, 

 która jednoznacznie wskazuje kto udziela danego upoważnienia. 

Należy pamiętać, iż upoważnienie do podpisywania zestawień  

w imieniu kierownika powinno być wystawiane w sytuacjach 

wyjątkowych tj. urlopu lub nagłej nieobecności kierownika  

w aptece trwającej do 30 dni.  
 

W przypadku, gdy upoważnienie osoby do podpisywania zestawień w imieniu kierownika miałoby 

obejmować okres dłuższy niż 30 dni kalendarzowych należy złożyć dokumenty zgodne z komunikatem 

68/2019 z dnia 02.12.2019 r., który znajduje się na stronie www.nfz-katowice.pl w zakładce „apteki”  

i dotyczy powierzenia zastępstwa kierownika apteki. 

 

            W załączeniu przekazujemy aktualny wzór upoważnienia. 

 

 

http://www.nfz-katowice.pl/

